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Projektassistent*in/- in TGA (m/w/d)
Beschreibung
Für Projektabwicklung in der Gebäudetechnik

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Sie unterstützen unser Projektteam bei der fachlichen, wirtschaftlichen, termin- und
qualitätsgerechten Ausführung der Bauprojekte TGA, insbesondere durch:

Administrative Aufgaben und Projektbezogener Schriftverkehr
Erstellung von Angeboten
Materialbestellungen und -disposition
Abrechnen von Montageprojekten
Vorbereitung von Beprechungen und Auftragsverhandlungen.

Qualifikationen / Anforderungen
Was wir uns wünschen:

eine abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/-mann im Groß- &
Außenhandel oder eine ähnliche Ausbildung.
Sie arbeiten bereits in der TGA-Branche oder können entsprechende
Kenntnisse aufweisen.
Sie können sehr gut organisieren.
Sie haben gute PC- und Deutschkenntnisse und sind gewohnt selbstständig
zu arbeiten
Sie sind teamfähig, flexibel und zuverlässig.

Leistungen der Anstellung
Was Sie erwartet:

Sie sind eingebunden in ein junges, kollegiales Team von engagierten
Fachleuten und bestens ausgebildeten Spezialisten.
Sie bekommen Weihnachtsgeld sowie zusätzliche Leistungsprämien und
einen Zuschuss zur privaten Altersvorsorge.
Sie erhalten unsere Einkaufskonditionen für Ihre privaten Anschaffungen
(H/L/S/K , Einbauküchen und -geräte).
Sie nehmen an unseren Firmenveranstaltungen und -ausflügen teil.
Sie können an unserem Job-Fahrrad-Programm teilnehmen.

Kontakte
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Zentrale

+49(0)3328 4588-0

teltow@sanizentra.de

Arbeitgeber
Sanizentra

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Oderstr. 65, 14513, Teltow
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